
 Bereich Unterlage Wo erhältlich? Warum ist dies wichtig? OK

  Recht Teilungserklärung Eigentümer, Verwalter 
oder Grundakte

Regelt die rechtlichen Beziehungen der Eigentümer untereinander. Sie  
definiert, was einem allein gehört und was nicht. Regelt die Stimmrechte und 
Kostentragungspflichten innerhalb der Gemeinschaft. (Bankunterlage)

Gemeinschaftsordnung Eigentümer, Verwalter 
oder Grundakte

„Hausordnung der WEG“. Regelt das tägliche Miteinander. Bestimmt z.B. den  
Umfang der Gartennutzung oder die Nutzung von Wegen. 

Verwaltervertrag Eigentümer,  
Verwalter

Wird von der WEG abgeschlossen. Was sind seine Pflichten und was bekommt  
er dafür?

Vermietungsquote im 
Objekt

Eigentümer,  
Verwalter

Nach unserer Erfahrung werden Objekte umso pfleglicher behandelt, je größer 
der Anteil an selbstnutzenden Eigentümern ist.

  Protokolle der letzten drei 
WEG Versammlungen

Eigentümer,  
Verwalter

Aus den Protokollen ergibt sich zum Beispiel, ob demnächst sonderumlage-
pflichtige Maßnahmen anstehen.

Beschlussbuch Eigentümer,  
 Verwalter

Hiermit kann kontrolliert werden, ob es ältere Beschlüsse gibt, welche noch nicht 
umgesetzt wurden.

  Finanzen Letzten drei Wirtschafts-
pläne

Eigentümer,  
Verwalter

Wird das Haus ausreichend bewirtschaftet? Wie haben sich die Kosten  
entwickelt? Womit muss ich in Zukunft rechnen? Wurden die Wirtschaftspläne im 
Vergleich zur Hausabrechnung eingehalten? (Bankunterlage)

Letzten drei Hausabrech-
nungen

Eigentümer,  
Verwalter

Ist das Hausgeld ausreichend? Zahlen alle Eigentümer das Hausgeld vollständig? 
Ist mit Rückständen zu rechnen?

  Nachweis der Instandhal-
tungsrücklage

Eigentümer,  
Verwalter

Ist ein „Puffer“ für beschlossene oder absehbare Sonderumlagen vorhanden?
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